
 
 

แนวปฏิบัติการชวยเหลือ เมื่อเสียชีวิต  
ผูมีผลงานดีเดนทางดานวัฒนธรรม (ตางจังหวัด) 

สิ่งที่กรมสงเสริมวัฒนธรรม ดําเนินการ 
1. ประสานเจาภาพถึงรายละเอียดตาง ๆ (สาเหตุการเสียชีวิต จะสวดพระอภิธรรมศพ ก่ีวัน ท่ีวัดไหน    

มีความประสงคจะขอพระราชทานเพลิงศพ (กรณีพิเศษ) หรือไม) 

2. จัดทํารายละเอียดประวัติ และผลงาน ฯลฯ เพ่ือแจงส่ือมวลชน 

3. ขอพระราชทานเพลิงศพ (กรณีพิเศษ) (ปฏิบัติตามความประสงคของเจาภาพ) และนําหีบเพลิงไปสง

มอบใหสํานักงานวัฒนธรรมจังหวัด 

4. ประสานงานสํานักงานวัฒนธรรมจังหวัด นําหรีดไปเคารพศพในนามของ กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

5. เบิก – จายเงินรวมบําเพ็ญกุศลศพ 1๐,000 บาท 

6. เขียนคําไวอาลัย เพ่ือจัดพิมพในหนังสือเผยแพรผลงานเม่ือเสียชีวิต  

7. รวมพิธีพระราชทานเพลิงศพ (กรณีพิเศษ)         

8. เบิก – จายเงินชวยเหลือคาจัดพิมพหนังสือเผยแพรผลงานเม่ือเสียชีวิตเทาท่ีจายจริง                        

ไมเกิน 80,000 บาท 

สิ่งที่เจาภาพดําเนินการ 
1. แจงและสงใบมรณะบัตรให กรมสงเสริมวัฒนธรรม ดวน  

2. สําเนาบัตรประชาชนผูรับเงิน จํานวน 1 ฉบับ และเซ็นช่ือรับรองสําเนา 

3. สําเนาทะเบียนบานผูรับเงิน จํานวน 1 ฉบับ และเซ็นช่ือรับรองสําเนา 

4. กรอกรายละเอียดในหนังสือมอบอํานาจ จํานวน 2 ฉบับ (ตามแบบฟอรม) 

5. แจงเลขท่ีบัญชีธนาคาร (ถาเปนไปไดขอใหเปนธนาคารไทยพาณิชย หรือธนาคารกรุงไทย          

เพ่ือความสะดวกและไดรับยกเวนคาธรรมเนียมการโอนเงิน) 

6. มอบหนังสือท่ีจัดพิมพ 130 เลม ใหกรมสงเสริมวัฒนธรรม (เพ่ือนําสงใหผูมีผลงานดีเดนทางดาน

วัฒนธรรม หองสมุด ผูบริหารกรมสงเสริมวัฒนธรรม และสํานักพระราชวัง) 

หนังสือท่ีระลึกตองมีคําไวอาลัยของอธิบดีกรมสงเสริมวัฒนธรรม โดยกรมสงเสริมวัฒนธรรม        

จะจัดสงให 

สิ่งที่สํานักงานวัฒนธรรมจังหวัดดําเนินการ 
1. แจงกรมสงเสริมวัฒนธรรม ดวน และประสาน ใหคําแนะนําเจาภาพ ถึงสิทธิท่ีจะไดรับ 

2. นําพวงหรีดไปเคารพศพ ในนาม กรมสงเสริมวัฒนธรรม (เบิกคาใชจายจาก กรมสงเสริมวัฒนธรรม) 

3. อัญเชิญหีบเพลิงพระราชทานไปวัด และรวมพิธีพระราชทานเพลิงศพ 

4. งานอ่ืน ๆ ท่ีสามารถจะทําใหงานพระราชทานเพลิงศพเปนไปดวยความเรียบรอย 

ตองการรายละเอียดเพ่ิมเติม ประสานโดยตรงท่ี  

นางสาวธนะจิตร สอนคม   โทรศัพท 08 1614 7162 

นางองุน  อัมพวัน  โทรศัพท 08 9996 4829 

นางสาวหัสดี  นะเอ็ม  โทรศัพท 08 6569 7684 

กรมสงเสริมวัฒนธรรม เลขท่ี 14 ถนนเทียมรวมมิตร เขตหวยขวาง กรุงเทพ 10310 

โทรศัพท 02 247 0013 ตอ 1404 , 1405  

โทรสาร  02 248 5852 

 


